INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seror Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Arlette Clarissa Azurdia Camey CUI: 2991300530101
Ndmero de contrato: DGDR- 029-326-2021 / Acuerdo Ministerial: 274-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 92127401 ~
Namero de Factura: 3701752332/ Serie: 9FOCI53E 7~
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 = Periodo del Informe: diciembre -~
Monto Total del Contrato Q 88,666.67 Plazo del Contrato: 05/04/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Compras

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para la $eccion de Compras del

Departamento Administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccion General o
del Deporte y la Recreacidon Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téc,nfcos, en la prestacién de
$ervicios Técnicos aue se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:
1. Brinde apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

2. Apoye en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y contrataciones través de la Direccién Normativa de
Adaquisiciones y Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccién de Compras.

3. Apoye en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a la programacién y ejecucién de proyectos de compra a
las distintas dependencias de fiscalizacién cuando sea requerido.

4. Brinde apoyo a la Seccién de Compras y las distintas Unidades que integran el proceso de adquisicién de bienes, suministros,
contrataciones de obras y servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcidn y liquidacién de obras.

5. Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de documentos de baja cuantia, compra directa y
contrato abierto.
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Licda, Elbia Lissefte Bonilla Berganza de Ortega
/ Jefe de la Seccién de Compras
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Viceministerio del Deporte y la Recreacién



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Arlette Clarissa Azurdia Camey CUL: 2991300530101
Ndmero de contrato: DGDR-029-326-2021 ~ Acuerdo Ministerial: 274-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos 7 Nit del Contratista: 92127401
Numero de Factura: 3701752332 - Serie: 9FOCI53E
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 ~ Periodo del Informe: diciembre )
Monto Total del Contrato Q 88,666.67 Plazo del Contrato: 05/04/2021 AL 31/12/202
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Seccién de Compras

//
Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la $eccién de Compras del

Departamento Administra!iqo de Administracién y Finanzas de la Direccién General
del Deporte y la Recreﬂcién,/Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién
y diligencia y con a/rreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (seatin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1 Se brindé apoyo en la elaboraron controles para el correcto desarrollo de las publicaciones de las compras directas en el Sistema
de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

2' Se brindé apoyo en la programacion y ejecucién en las publicaciones de compras directas.

3 Se brindé apoyo en los distintos procesos de adquisicién de bienes y suministros y contrataciones de obras, en la recepcién y
liquidacién de todos los requerimientos de compra directa.

4 Se brindé apoyo en la elaboraron controles y se implementaron nuevas bases para el correcto desarrollo de las publicaciones de
las compras directas en el Sistema de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

5- Se brindé apoyo en la elaboracién bases para los distintos requerimientos de compra directa de bienes y suministros, para la
publicacién de compras directas.

6* Se brindé apoyo en los requerimientos de bienes y suministros de los procesos de compra de baja cuantia.

7+ Se brindé apoyo en los procesos de compra de baja cuantia y compra directa de las distintas solicitudes de bienes y suministros

ingresadas.
8' Se brindé apoyo en la programacién y ejecucién en las publicaciones de compras directas de los requerimientos de bienes y
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021 =
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Arlette Clarissa Azurdia Camey CUl: 2991300530101
Ndmero de contrato: DGDR-029-326-2021 7 Acuerdo Ministerial: 274-2021 ~
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos /~ Nit del Contratista: o2127401
Ndmero de Factura: 3701752332 Serie: 9FOCI53E
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: diciembre
Monto Total del Contrato Q 88,666.67 Plazo del Contrato: 05/04/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Compras

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la $eccion de Compras del

Departamento Administrative de Administracion y Finanzas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia
y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se generaron controles para el correcto desarrollo de las publicaciones de las compras directas en el Sistema de Contrataciones y

2. Se apoy6 en las programaciones y ejecuciones en las publicaciones de compras directas en el Sistema de Contrataciones y Adquisiciones
3. Se ejecutaron los procesos de adquisicidn de bienes y suministros y contrataciones de obras en la recepcién y liquidacién de todos los

4. Se elaboraron controles y se implementaron nuevas bases para el correcto desarrollo de las publicaciones de las compras directas en el
5. Se elaboraron bases para los distintos requerimientos de compra directa de bienes y suministros.

6. Se apoyd en los requerimientos de bienes, servicios y suministros de los procesos de compra de baja cuantia solicitados a esta seccion.

7. Se mejord el sistema de traslado de documentacién a otras unidades administrativas.

6. Se generaron controles para identificar de mejor manera los expedientes para trdmite de pago.

7. Se apoyé en el mejoramiento de las compras de baja cuantia y compra directa de los requerimientos ingresados a esta seccién.

8. Se incrementaron programaciones en las ejecuciones de las publicaciones de compras directas de los requerimientos de bienes y servicios.
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Licda, Efbia Lissette Bonilla Berganza de Ortega
~ Jefe de la Seccién de Compras
Direccién General del Deporte y la Recreacién
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